UBND TINH SON LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO DAN TQC VA TON GIAO Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 92 /QD-SDTTG Son La, ngay 22 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung tai san cong
ctia Sé Dan thc va Ton giao

GIAM POC SO DAN TOC VA TON GIAO

Can cir Ludt quan Iy, sir dung tai san cong ngay 21/6/2017;

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii
vé quy ché ty chi, tw chiu trach nhiém vé sit dung bién ché va kinh phi qudn Iy
hanh chinh doi véi cic co quan Nha niede; Nghi dinh sé 117/2013/ND-CP ngay
07/10/2013 ciia Chinh phii siia doi, b6 sung mét so diéu cia Nghi dinh s6
130/2005/ND-CP, ngay 17/10/2005 ciia Chinh phit quy dinh vé ché dé tw chii, tu
chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh doi véi cdc
co quan Nha nuoc,

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt quan 1y, sir dung tai san cong; Nghi dinh
s6 152/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii quy dinh tiéu chuan, dinh
muc s dung tru so lam viéc, co so hoat dong sw nghiép;, Nghi dinh sO
72/2023/NP-CP ngay 26/9/2023 ciia Chinh phii quy dinh tiéu chudn, dinh mirc
st dung xe 6 t6; Quyét dinh s6 50/2017/0P-TTg ngay 31/12/2017 cia Thii
tong chinh phii quy dinh tiéu chudn, dinh mikc sir dung mday moc thiét bi;

Can cir Théng tw so 2412024/TT-BTC ngay 17/4/2024 ciia Bé Tai chinh vé
viéc huong dan ché do ké toan hanh chinh su nghiép;, Thong tw 144/2017/TT-
BTC ngay 29/12/2017 cua B¢ Tai chinh vé viéc hwong dan mot sé noi dung cua
Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017; Théng tw sé 23/2023/TT-BTC
ngay 19/6/2023 ciia B Tai chinh vé hiedng dan ché dé qudn Iy, tinh hao mon,
khdu hao tdi san co dinh tai co quan, 16 chire, don vi va tdi san c¢é6 dinh do nha
nudc giao cho doanh nghiép quan 1y khéng tinh thanh phdn vén nha nuée tai
doanh nghiép;

Can cir Nghi quyét s6 118/2019/NQ-HPND ngay 05/12/2019 ciia HPND
tinh quy dinh phdn cap quan ly tai san cong trén dia ban tinh Son La; Nghi
quyet s0 14/2021/NQ-HDND ngay 19/11/2021 cua HDND tinh Son La vé siua
doi, bé sung mot s6 diéu tai Quy dinh vé phdn cdp quan 1y tai san cong trén dia
ban tinh Son la ban hanh kém theo Nghi quyét sé 118/2019/NO-HPND ngay
05/12/2019 cua HPND tinh Son La; Chi thi 18/CT-UBND ngay 28/5/2021 cua
UBND tinh Son La vé viéc ting cwong cong tac qudn 1y, ndng cao hiéu qud sir
dung tai san cong trén dia ban tinh Son La;
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Can cit Quyét dinh s 08/2021/QD-UBND ngay 26/5/2021 cua Uy ban
nhdn dan tinh Son La vé viéc phdn cdp quan 1y té chite bé mdy cdc co quan, to
chire hanh chinh, don vi sw nghiép cong ldp trén dia ban tinh Son La; Quyét
dinh s6 2652/0D-UBND ngay 30/10/2019 vé viéc quy dinh tiéu chudn, dinh mirc
st dung xe 0 to cua cdc co quan, 16 chire, don vi trén dia ban tinh Son La; Can
cir Quyét dinh sé 27/2023/0D-UBND ngay 08/9/2023 ciia UBND tinh ban hanh
danh muc tai san cé dinh ddc thi, Danh muc, thoi gian tinh hao mon va ty ¢ hao
mon tai san c6 dinh vé hinh thuéc pham vi quan 1y ciia tinh Son La; Quyét dinh so
3173/QB-UBND ngay 20/12/2021 ciia UBND tinh Son La vé viéc sita doi bo
sung quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung xe 6 t6 ciia co quan, t6 chire, don vi
trén dia ban tinh Son La; Quyét dinh s6 27/2023/0D-UBND ngay 08/9/2023 ciia
UBND tinh Son La ban hanh danh muc tai san c6 dinh dic thi,; Danh muc, thoi
gian tinh hao mon va ty I¢ hao mon tai san cé dinh vé hinh thuéc pham vi qudn Iy
cua tinh Son La; Quyét dinh sé 67/2025/0D-UBND ngay 17/7/2021 ciia UBND
tinh Son La vé viéc quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyen han va co cdu 16 chirc
cua So Dan toc va TOn giao tinh Son La; Quyét dinh s6 1428/0b-UBND ngay
15/7/2022 ciia UBND tinh vé viéc phé duyét phwong dn sdp xép phwong tién xe
0 t6 phuc vu cong tac doi véi cac co quan, don vi trén dia ban tinh Son La nam

2022;
Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong so.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan Iy va st dung
tai san cong cua S¢ Dan toc va Ton gido tinh Son La.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Trudong hop céc
van ban dan chi€u tai quyét dinh nay dugc stra doi, bd sung, thay thé thi thyc
hién theo cac van ban sua doi, bo sung, thay thé.

Piéu 3. Lanh dao So; Chanh Vin phong; Trudng cac phong: Chinh sach
dan toc va ToOn giao, can bd cong chirc va nguoi lao dong thudc S& Dén toe va
Ton gido chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Not nhin: GIAM POC
- S¢ Tai chinh;

- Trang TTDT cua s¢;
- Nhu diéu 3;

- Luu VT, VP, HO4b.

Nguyén Viét Hung



~ UBND TINH SON LA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO DAN TQC VA TON GIAO Péc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Quan ly, sir dung tai san cong ciia S¢ Dan tdc va Ton giao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 92 /OP-SDTTG
22 712025 cua So Dan téc va Ton gido)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Picu 1. Muc dich

- Thuc hién théng nhat quan 1y va sir dung tai san, trang thiét bi ciia S&
Dan tdc va Ton gido dam bdo tuan thu cac quy dinh ctia phap luat va hudéng dan
ctua co quan nha nudce cd tham quyén.

- Khai thac va st dung dam bao tiét kiém, hiéu qua kinh té trong viéc
quan 1y va st dung tai san, trang thiét bi nha nudec.

- Phat huy quyén 1am chu tap thé, dan chu, cong khai trong viéc quan 1y
va st dung tai san, trang thiét bi nha nudc.

- Tang cuong su kiém tra, giam sat ndi ba.

Pi¢u 2. Pham vi 4p dung

Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y va sir dung tai san, trang thiét bi trong
co quan S¢ Dan toc va Ton giao (sau day goi chung la tai san cua co quan), bao
gom: Lanh dao s¢, lanh dao phong, can bd, cong chiic, nguoi lao dong thudc S&
Dan toc va Ton gido

Quan 1y tai san cta co quan bao gdm:

+ Quan ly, st dung tru sé lam viéc

+ Quan ly, st dung xe 6 t6

+ Quan 1y, sir dung may moc, trang thiét bi

+ Quan ly, st dung cac loai tai san khac

Piéu 3. Ngudn hinh thanh tai san tai co quan

- Nha nuédce giao bﬁng hién vat, tru s¢ lam viéc;

- Nha nudc giao ngan sach hang ndm dé dau tu mua sam tai san hodac tai
san co6 nguon goc tir ngan sach nha nudc;

- Piéu chuyén tir don vi khéc sang;
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- Tiép nhan tai san do duoc tai tro, cho, tang.

Diéu 4. Nguyén tic quan 1y, sir dung tai san co quan

1. Tai san cua co quan dugc giao cho cac phong va ca nhan quan 1y,
Trudng phong va ca nhan phai chiu trach nhiém truéc Giam doc veé quan ly, s
dung tai san dugc giao. Tai san cia co quan dugc thyc hién thong nhat, co su
phan cong, phan cap ro tham quyén, trach nhi€ém cua tirng phong va trach nhiém
phoi hop gilra cac phong trong co quan.

2. Tai san cua co quan giao cho cac phong phai dugc quan 1y va sir dung
ding muc dich, ti€u chuan, dinh murc, ché d§ va dam bao cong bang, hiéu qua, tiét
kiém. Nghiém cam viéc st dung tai san cua co quan vao muc dich ca nhan.

3. Tai san ctia co quan phai duoc quan 1y, hach toan, ghi chép day du vé
hién vat, s0 lugng va gia tri trén hé thong s6 sach ke toan theo quy dinh cua Luat
quan 1y va st dung tai san va phép luat vé ké todn, thong keé.

4. Tai san cua co quan phai dugc bao dudng, stra chira, bao vé theo
ché do quy dinh.

5. Viéc quan ly, str dung tai san ctuia co quan dugc thyc hién cong khai,
minh bach; moi hanh vi vi pham ché d0 quan ly, sit dung tai sdn nha nudc phai
duoc xu ly kip thoi, nghiém minh theo quy dinh cua Phap luat.

Chuwong 11
QUY PINH CU THE

MUC I: QUY CHE QUAN LY, SU DUNG CONG SO

Piéu 5. Quan Iy tru sé

Thuc hién theo Quyét dinh sé 882/QD-UBND ngay 29/4/2020 cia Uy
ban nhan dén tinh Son La vé ban hanh Quy ché tam thoi quan 1y, vin hanh mot
sb noi dung céac dy an thudc khu vuc Tru s6 HDND, UBND, UBMTTQVN tinh
va mot s6 so, nganh cua tinh; Quyét dinh s 1013/QD-UBND ngay 27/5/2021
cua Uy ban nhan dan tinh Son La vé viéc sira doi, bd sung mot s6 noi dung tai
Quyét dinh s6 882/QD-UBND ngay 29/4/2020 cia UBND tinh Ban hanh Quy
ché tam thoi quan ly, van hanh mot sb noi dung cac du an thudc khu vuc tru so
HDND, UBND, UBMTTQ Viét Nam tinh va mot 3 s0, nganh cua tinh.

Viée sir dung tru s¢ phai diing cong ning thiét ké, dung muc dich nhim nang
cao hiéu luc, hiéu qua quan Iy nha nudc, dap tmg yéu cau hién dai hoa va cai cach
hanh chinh nha nuéc.

Tuan tht moi quy dinh vé phong chay chira chay tai tru s& Trung tim hanh
chinh tinh theo cac van ban chi dao ciia UBND tinh.
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Viéc dd xe 0 to cong, 6 to ca nhan, xe may cua can bd cong chic phai
theo dting so d6, noi quy dinh va huéng dan cta nhan vién Ban quan 1y toa nha
— Cong ty TNHH BLT Son La.

MUC II: QUAN LY, SUDUNG MAY MOC TRANG THIET BI

Piéu 6. Quan ly va sir dung thiét bj tin hoc

Cudi ngay 1am viéc can bd, ngudi lao dong phai kiém tra tit hét toan bo
thiét bi may moc trudc khi ra vé. Ngay thtr bay, ngay chi nhat, 18 tét hodc cac
ngay nghi phép dai ngdy phai kiém tra tat may tinh, diéu hoa va cic thiét bi sir
dung dién khac trude khi két thuc ngay lam viéc.

Thuce hién tt cong tac phong chdng chay, nd. Khong mang chat d& chay
vao phong 1am viée, khong hut thude 14 trong phong.

Piéu 7. Quan ly va sir dung may Photocopy, may scan
1. Quan ly va sir dung may Photocopy

Céc phong c6 van ban phai sao in déu phai c6 Gidy dé nghi cia Trudng
phong va Lanh dao s& phé duyét, truong hop Lanh dao s& déu di vang thi uy
quyén dong chi Chanh Vin phong giai quyét.

Sao in tai liéu phuc vu cac ky hop cia UBND tinh va HDND tinh do
d6ng chi Giam ddc duyét. Cac truong hop con lai Giam déc uy quyén cho dong
chi Chanh Van phong xem xét, quyét dinh.

Tat ca cac loai vin ban khong co gidy ky duyét cua Lanh dao sd hoic
Chéanh Vin phong (dwoc uy quyén) ngudi phu trach may khéng duoc in sao tai
lidu, hodc dé can bd phong khac vao phd t6 tai liéu, Truong hop in s6 luong tai
liéu 16n, thoi gian gap, Chanh Van phong xin y kién Lanh dao s& va dé nghi cac
phong ct can bo phdi hop thuc hién hoic thué phé td bén ngoai.

Phan cong va chiu trach nhiém vé bd tri st dung nhan vién tryc tiép thuc
hién nhiém vu photocopy céc tai liéu phut hop véi cong viée, dam bao chit luong
san pham va an toan, dang quy dinh.

Nguo1i phu trach may photo c6 trach nhiém bao quan, quan ly may, chiu
trach nhiém trudc thu trudng co quan vé moi hoat dong ciia may; dam bao
vi¢c s dung may dang muc dich, nhi€ém vu va ké hoach do thu truéng co
quan giao; khi c6 van dé phat sinh phai bao cdo Giam ddc, Chanh Vin phong
dé kip thoi giai quyét; chiu trach nhiém quan 1y mdy, phuong tién, vat liéu
dung cho copy tai lidu; quan 1y thanh pham sau khi copy, quan 1y 1ap sb theo
doi chi tiét cac tai liéu dd copy, co chit ky ctia ngudi yéu cau va phai dugc
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truong phong phé duyét. Déi voi ban copy bi hong phai vao so theo ddi va
tiéu huy sau khi Chanh Vin phong kiém tra xac nhan.

2. Quan ly va sir dung may scan

May scan giao cho cong chirc phu trach nhiém vy Vin thu truc tiép
quan 1y, khai thac, st dung va bao quan. Khi c6 hong hoc can phai sira chira
phai xin ¥ kién Giam ddc, Chanh Vin phong dé kip thoi giai quyét.

MUC III: QUAN LY, SUDUNG XE O TO

Piéu 8. Quan Iy va sir dung 0 to

1. Poi twong sir dung xe

- Pbi tuong dugc st dung xe dua don tur nha dén noi lam viéc: khong c6

- Lanh dao co quan di hop, di cong tac trong tinh, ngoai tinh; Can bo,
cong churc khac dugce cur di cong tac can cir tinh hinh cap bach, khan truong cua
cong viéc duoc Giam doc S& dong y bo tri xe; cac nhu cau dot xuat khac theo
quyét dinh cia Giam doc.

- Giam ddc, cac Pho Giam doc duoc bé tri xe 6 to (hodc khoan chi phi khi
tu tic phuong tién) dugc sit dung xe 6 t6 phuc vu cong tac chung khi di cong tac.

- Giam dbc, cac Pho Giam ddc duoc ti nhan khoan ty tic phuong tién khi
di cOng tac.

- Khong dugc sir dung xe 6t0 cua co quan, khong cho co quan don vi
khac muon xe stir dung vao viéc riéng, cudi xin, du lich...

2. Tham quyén quyét dinh sir dung xe
1. Giam dbc, cac Pho Giam déc duogc bb tri xe 6 t6 khi di cong tac cach
try s& co quan tir 10km trd 1€n.

2. Giam ddc, c4c Pho Giam dbc (c6 phu cap luong tir 0,7 trd 1én) khi di
cong tac co thé su dung xe co quan hoac chon hinh thirc khodn (truong hop doan
cong tac co tir 3 nguoi tro lén thi viéc su dung xe do Giam doc quyét dinh).

3. Giam dbc quyét dinh don gid, dinh muc khoan ty tac phuong tién.

4. Bbi voi cac truong hop thué xe 6t cta cac to chirc cung Gng dich vu,
muon xe, trung tap xe cua cac don vi d€ phuc vu cong tac ciia co quan do Lanh dao
S& quyét dinh.

5. Truong hop do yéu cau khan cép, hoac dac biét phuc vu cong tac, Giam
doc quyét dinh viéc bo tri xe 6td6 ciia co quan don vi hodc thué dich vu xe 6t6 cho
cac chuc danh khong cé ti€u chuan stir dung xe 6t6.

Piéu 9: Ché d§ quan ly, diéu dong va sir dung
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1. Viéc bd tri xe 6 t6 phuc vu cong tac phai can cir chuong trinh, ké hoach,
cong tac, gidy moi hop va phiéu dé xuat cong viée (Ghi ré: thoi gian, dia diém dén
cong tdc, dw hop, thanh phan, dia diém dwa, dén). Phiéu dé xuét cong viéc gui kém
chuong trinh, ké hoach cong tac, gidy moi hop chuyén dén Lanh dao Vin phong de
bé tri xe, cap phat xing, dau va cac diéu kién khac (trude 01 ngay déi véi cde cude
héi nghi, cudc hop trén dia ban thanh phé va cdc chuyén céng tdc tai huyén va
ngoqi tinh).

2. Khong sir dung xe vao viéc riéng, trir truong hop co quan td chirc Doan di
tham hoi, can bo di cong tac két hop vé tham gia dinh. Khong thanh toan tién xang,
dau tang thém va cac khoan chi cong tac phi ngoai ndi dung cong viée theo Ké
hoach. Truong hop dic biét do Giam ddc quyét dinh.

3. Lanh dao Vin phong ¢ trach nhiém gitp Giam déc trong viéc quan ly,
str dung xe 6 t6 dé phuc vu cong tac chung theo ding d6i tuong, dung tiéu chuan,
dinh muic quy dinh bao dam tiét kiém, hop 1y, hiéu qua

4. Lai xe phai diéu khién phuong tién theo dung 1énh diéu xe va c6 trach
nhiém bdo quan xe 0 td, phai chu dong dé xuat ki€ém dinh xe theo dinh ky. Khi
hong can sura chita, thay thé 14i xe phai dé xuat vdi bd phan Van phong truc ti€p
quan ly.

5. Vige gidi quyet cho co quan khac muon xe phai dugc Giam dbc hoic
nguoi dugc uy quyén quyét dinh, nhung khong chi tlen xdng, dau va cong tac
phi cho 14i xe. Truong hop mugn xe cta co quan, t6 chirc khac thi Van phong
thanh toan tién xing, dau theo dinh murc va coéng tac phi cho 14i xe.

6. Trong truong hop dac biét phai trung dung xe cua cd nhan, hoac mugn
xe cua co quan don vi khac, thué xe phuc vu nhiém vu co quan khi thay can thiét
do Giam doc quyét dinh.

Diéu 10. Trach nhiém va quyén han cua lai xe
1. Trach nhiém

Chép hanh tét chirc trach nhiém vu ciia ngudi 1ai xe theo cac quy dinh
ctia nha nude, khong ubng rugu bia va cac chat kich thich trong khi diéu khién
xe, gilt xe sach s€ va c6 mat tai xe khi can bo sur dung xe can. Khi nhén 1énh diéu
khién xe, phai ¢ mit ¢ noi dén can b ding gio.

Trong qué trinh thuyc hién nhi¢m vu phai dam bdo 141 xe an toan, chiu
trach nhiém trude phap ludt va co quan va su an toan cla xe va ngudi ngdi trén
xe. Lai xe phai chiu trach nhiém vat chat va chiu trach nhiém truéc phap luat doi
voi cac truong hop hu hong, thiét hai khac do chii quan cua 1ai xe gay ra.

Khi thyc thi nhiém vy lai xe phai &n mac gon gang, lich sy, thai do khiém
t6n, chu d4o, an can, dang muc. Tuyét d6i khong to tiéng hodc c6 thai do, hanh
dong phan tmg vo6i nguoi sir dung xe, khong tu ¥ sura chira 1énh diéu xe. Bao cao
Giam ddc cac vudng mic giita lai xe va ngudi st dung xe dé xem xét, giai quyét.
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Lai xe luén san sang nhan nhiém vu (ké ca ngoai gid hanh chinh). Trong gid
hanh chinh néu khong phai di€u khién xe, 1ai xe phai thuong xuyén c6 mat tai co
quan dé san sang nhan nhiém vu khéc.

2. Quyén han

Lai xe c6 thé tir chdi cho xe lan banh néu: Ngudi sir dung xe xép ngudi va
hanh 1y qua trong tai quy dinh; tinh trang k¥ thuat xe khong dam bdo an toan;
suc khoé 1ai xe khong dam bao.

Piéu 11: Ché d bao dwdng, sira chira

1. Khi hong can stra chita, thay thé 1ai xe phai dé xuét voi Vin phong truc
tlep quan ly. Nhing phu tung phai thay thé déu phai duoc su nhat tri ciia Giam
déc méi duge tién hanh thay thé. Truong hop hong xe dot xuat trén dudng khi di
cong tac, lai xe phai xin y kién truc tiép lanh dao S& hoic Trudng doan cong tac.
Khi cho xe vao xuong stra chita phai thuc hién dung quy dinh hién hanh cua
Nha nudec.

2. Néu tién hanh sira chita, thay thé c gia tri tir 20.000.000d trd 1én, trudc
khi stra chira phai trinh bdo gia dé Hoi dong tham dinh gid cua S& tham dinh roi
ma&i dugce tién hanh 1lam hgp dong stra chira.

3. Truong hop trung tap xe va ca nhan ty nhan hinh thic khoan thi khong
c6 ché do bao dudng va stra chira xe.

Pi¢u 12: Pinh mirc, phwong thirc thanh toin

1. Sur dung xe hién co cua co quan: Thyc hién thanh toan theo quy dinh.
- Binh muc xang cho xe co quan:

+ Pinh mtrc xang xe: 26A- 000.59 la 20 lit/100 km;

~ +Xe chay tir 5.000 - 6.000 km thay dau may 01 1an hodc qué 6 thang thay
dau may 01 lan.

- Hinh thire thanh toan: thanh toan trén co s& lich trinh cua Lénh diéu xe
va cong to mét thuc te.

3. Doi véi hinh thite ¢ nhén tw nhdn hinh thitc khodn (khéng can héa don)
- Pon gi4 khoan: 3.000 dong/km

- Mtic thanh toan: 3.000 ddng/km x s6 km thuc té chuyén cong tac.
4. Truong hop thué xe cua cac to chirc cung tng dich vu:

Do Lanh dao so quyét dinh, lya chon don vi cung ng. Thyc hién thanh
toan theo hop dong kinh té da ky két voi cac t6 chire cung tng dich vu theo hoa
don thuc t€.

MUC IV: QUAN LY, SUDUNG TAI SAN KHAC
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Pi¢u 13. Quin ly, sir dung tai san

1. Van phong chiu trach nhiém quan 1y toan bo tai san cia don vi va truc
tiép quan ly nhiing tai san, thiét bi chung duoc lép dat tai hoi truong, phong hop,
hanh lang, noi cong cong, khong thudc dién quan 1y cua cac phong trong co
quan, don vi.

2. Truong cac phong thude S& chiu trach nhiém trude Giam dbc vé tai
san duogc giao. Phan cong tung can bd cua phong truc ti€p quan ly, st dung tai
san, thiét bi sao cho dang muc dich tiét kiém va hiéu qua.

3. Khong sur dung tai san ctia co quan vao muc dich ca nhan, c&c phong
dugc giao sir dung tai san néu st dung khong dang muc dich, 1am that thoat hu
hong gay thiét hai vé tai san S& bi xu 1y trach nhiém, phai boi thuong thiét hai
theo quy dinh cua phap luat.

4. Cac tai san khi dua vao sir dung hang nim déu phai tinh khau hao theo
ty 16 quy dinh tai Thong tu sb 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cua Bo Tai
chinh vé& viéc huéng dan ché do quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san ¢b dinh
tai co quan, to chirc, don vi va tai san ¢6 dinh do nha nuéc giao cho doanh
nghiép quan Iy khong tinh thanh phan vén nha nuéc tai doanh nghiép; Quyét
dinh s6 27/2023/QD-UBND ngay 08/9/2023 ctia UBND tinh ban hanh danh muc
tai san ¢ dinh d3c thu; Danh muc, thoi gian tinh hao mon va ty 1€ hao mon tai san
cb dinh vo hinh thudc pham vi quan 1y ctia tinh Son La.

5. Vin phong c6 trach nhiém kiém tra, gidm sat viéc quan 1y tai san cta cac
phong, kién nghi xir Iy cac vi pham trong thyc hién quy ché.

Piéu 14. Quén 1y mua siam tai sin

1. Viéc quan 1y mua sam tai san phai pha hop véi tiéu chuan, dinh muc,
ché do quan ly, st dung tai san nha nudc tai Nghi quyét s 118/2019/NQ-HDND
ngay 05/12/2019 ctia Hoi dong nhan dan tinh vé viéc quy dinh phan cap quan 1y
tai san cong trén dia ban tinh Son La; Nghi quyét 14/2021/NQ-HDND ngay
19/11/2021 caa HDND tinh Son La vé viéc sira doi, b sung mét sb diéu tai quy
dinh vé phan cap quan ly tai san cong trén dia ban tinh Son La.

2. Chi thyc hién mua sim méi cac trang thiét bi va phuong tién lam viéc
con thiéu so v&i tiéu chuan, dinh mic da duoc quy dinh hodc thay thé do hu
hong, thanh 1y. P6i v6i nhiig trang thiét bi, phuong tién 1am viéc hién dang str
dung c6 sb luong cao hon, c6 gia tri cao hon hodc thép hon tiéu chuén, dinh murc
thi phai tiép tuc str dung cho dén khi hu hong, thanh 1y.

3. Tai san sau khi mua sam phai thuc hién viéc nghiém thu chat luong tai san,
thiét bi mua sim hoic stra chita, ¢ bién ban ban giao cho tap thé ca nhan st dung.
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Khi nhan ban giao tai san cta nha cung cap: Pai dién Vin phong va dai
dién k¥ thuat tién hanh kiém tra tai san theo diing cac ndi dung trong hop dong
véi nha cung cap, tién hanh lap dat va chay thir d6i vai may moc thiét bi, phan
mém tin hoc.

Diéu 15. Quy dinh vé mua sam, tai san cua don vi

Mua sim, tai san nha nudc thyc hién theo ding quy dinh ciia Lut ngan
sach nha nudc; Quyét dinh sb 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc ban hanh quy dinh tiéu chuan, dinh mirc, ché do quan 1y, sir
dung may moc, thiét bi; Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cta Bo
Tai chinh vé quy dinh chi tiét viéc str dung vén nha nudc dé mua sam nham duy
tri hoat dong thuong xuyén cia co quan nha nude, don vi luc luong vii trang nhan
dan, don vi su nghi¢p cong lap, td chirc chinh tri - x3 hoi, td chirc chinh tri - X&
hoi — nghé nghiép, t6 chirc x4 hoi, t6 chirc x3 hoi — nghé nghiép Nghi quyét sb
118/2019/NQ-HDND ngay 05/12/2019 cua HPND tinh Son La quy dinh phan
cap quan ly, st dung tai san cong trén dia ban tinh Son La; Nghi quyét sb
14/2021/NQ-HPND ngay 19/11/2021 cia HDND tinh Son La vé sta doi, bo
sung mét sb diéu tai Quy dinh vé phan cp quan 1y tai san cong trén dia ban tinh
Son la ban hanh kém theo Nghi quyét s6 118/2019/NQ-HPND ngay 05/12/2019
cia HDND tinh Son La va cac Thong tu huéng din cua BO Tai chinh vé quy
trinh, quy dinh mua sam tai san; Quyét dinh s6 1184/QD-UBND ngay 11/6/2020
ctia UBND tinh Son La vé viéc ban hanh tiéu chuan dinh muc trang bi may méc
thiét bi tai cac phong dé phuc vu hoat dong chung va thiét bi chuyén ding tai cac
co quan don vi trén dia ban tinh Son La; Quyét dinh s6 42/2023/QD-UBND ngay
29/12/2023 cua UBND tinh Son La vé viéc phan cap thim quyén ban hanh tiéu
chuan, dinh muc st dung may mac, thiét bi chuyén ding (chung loai, sé luong)
Clia cac co quan to chirc, don vi thuéc pham vi quan ly cua UBND tinh Son La.
Quyét dinh s6 06/2025/QD-UBND ngay 15/01/2025 vé stra doi, bd sung mot sb
diéu cua Quyét dinh sé 42/2023/QD-UBND ngay 29 thang 12 nim 2023 vé Viéc
phan cip tham quyén ban hanh tiéu chuan, dinh mac st dung may méc, thiét bi
chuyén dung (chang loai, sé luong) cua cac co quan, té chirc, don vi thugc pham
vi quan ly cia UBND tinh Son La.

Viéc mua sdm tai san nha nude duge thuc hién cong khai, theo trinh tu,
thu tuc theo quy dinh ctia phap luat vé ddu thau va mua sdm tai san, hang hoa tir
ngan sach nha nudc.

- Thye hién 1ap hd so quan 1y, str dung tai san:

+ TAt ca tai san nha nudc duoc giao cho don vi quan 1y, str dung déu phai
mo so sach, 1ap ho so tai san dé theo ddi theo quy dinh ctia Luét quan 1y sir dung
tai san nha nudc va ché do ké toan thong ké hién hanh.
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+ Mé thé tai san: Di véi tai san khong thuoc danh muc dang ky, ké khai
(theo mAu ban hanh kém theo Thong tu sd 24/2024/TT-BTC ngay 17/04/2024
cua Bo Tai chinh).

+ Mé s6 tai san: MAu so tai san dugec mo theo mau sé6 S24-H ban hanh
kém theo Théng tu s6 24/2024/TT-BTC ngay 17/04/2024 ctia Bo Tai chinh.

Piéu 16. Cong khai mua sim, quan ly sir dung tai sin
Tai san duoc giao phai thuc hién cong khai theo quy dinh cu thé nhu sau:

1. Cong khai vé€ kinh phi, ké hoach dau tu, mua sam trang bi tai san nha
nudc hang nam.

Thoi diém cong khai: Cham nhat 30 ngay ké tir ngdy dau tu, mua sim tai
san nha nude hoan thanh dua vao st dung tai co quan.

2. Cong khai vé viéc diéu chuyén, thanh 1y, ban chuyén nhuong va cac
hinh thirc chuyén d6i s¢ hitu ddi v6i cac tai san nha nudc.

Pinh ky hang nim cham nhat 30 ngay ké tir ngay két thic nim duong
lich, ké toan hodc don vi dugc giao truc tiép quan 1y tai san phai thong bao cong
khai s6 luong, chung loai va gia tri tai san diéu chuyén, nhan diéu chuyén, tai
san thanh 1y, tai san ban, chuyén nhuong, tai san tiéu hiy, tai san phai chuyén
d6i hinh thirc st hitu cling nhu cong khai cac khoan thu va céc chi phi lién quan
theo ché do quy dinh.

3. Cong khai viéc quan 1y, sir dung tai san nha nudc tai co quan

Thuc hién cong khai vé s luong, gia tri tai san nha nudc dugc giao; hinh
thuc str dung, muc dich st dung ddi voi nhirng tai san thudoc pham vi quan ly
theo quy dinh.

Cong khai dinh ky hang nam, cham nhat 20 ngay ké tir ngay két thuc nam
duong lich.

4. Hinh thuc cong khai: Niém yét cong khai tai try s¢ lam viéc cua co
quan hodc cong bd cong khai trong cac ky hop hdi nghi cong chire co quan.

Piéu 17. Sira chira tai sin va phwong tién

1. Tai san cua co quan phai dugc bado dudng, stra chira theo dung ché do,
tiéu chuan, dinh muec.

2. Sura chira thuong xuyén may photo, may vi tinh, may in, may scan......
Khi may ph6 td, may vi tinh, may in, may scan....co su c6 hong, truong phong
phai c6 gidy dé nghi stra chita thay thé (truong hop may vi tinh hong phai ¢ ¥
kién ctia ki su CNTT) va bao Vian phong thay thé, sira chita (theo mau quy dinh),
khi sira chita, thay thé xong phai nghiém thu, c6 x4c nhan cta ngudi st dung may
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moéc thiét bi va lanh dao phong truéc khi chuyén Ké toan co quan thanh toan.
Trudng hop may hong trong thdi gian bao hanh nha cung cip may phai sira chira,
do 16i chu quan ctia ngudi sit dung, co quan khong thanh toan.

3. Déi véi xe 6 t6:

+ Sira chira 16n: Khi xe 6 t6 ¢6 sy ¢d hong yéu cau phai sira chita 16n: Lai
xe ¢6 phiéu dé nghi stra chita 10n theo danh muc yéu cau sira chita kém theo bao
gia, dong chi Chanh Vin phong vao so trinh bao cao Hoi dong quan 1y tai chinh,
tai san hop, c6 bién ban trinh Gidm ddc; To trinh UBND tinh cho chu truong sua
chira 16n xe 6 t6 va trinh bd sung kinh phi dé stra chita.

+ Stra chita thudng xuyén: Khi co sy ¢6 hong, can phai stra chita thay thé, 1ai
xe thuc hién quy trinh, thu tuc dé nghi Chanh Vian phong xin ¥ kién Lanh dao so.
Truong hop can thiét Chanh Van phong hodc ké toan cing dua xe dén tram déng
kiém, noi stra chira kiém tra cu thé. Sau khi kiém tra du tri kinh phi, Chanh Vin
phong trinh Giam dbc quyét dinh, dam bao an toan va trong ngudn kinh phi co thé
b tri duoc.

Piéu 18. Thu hoi, kiém ké, diéu chuyén, thanh Iy tai san

1. Thu héi: Tai san bi thu hoi trong cac trudng hop: tai san nha nudc da
trang bi khong dung tiéu chuan, dinh mirc; tai san nha nudc bi s dung sai muc
dich, vugt qua tiéu chuan, dinh muc, ché d9, cho thué hoic sir dung dé thyc hién
cac hoat dong kinh doanh khac; tai san nha nudc da trang bi cho co quan quan
ly, stt dung ma co quan khong c6 nhu ciu st dung hodc giam nhu ciu st dung
do thay d6i to chirc hodc thay ddi chirc ning, nhiém vu va cac nguyén nhan khéc
nhung co quan khong dé nghi diéu chuyén hodc ban tai san; co quan st dung tai
san nha nudc ty nguyén tra lai tai san cho nha nudc.

Chéanh Van phong c¢o trach nhiém t6 chuc thuc hién quyét dinh thu hoi tai
san theo dung quy dinh hién hanh ctia nha nudc.

2. Kiém ké: Hoi dong kiém ké cua co quan uy quyén cho Vin phong to
chue kiém ké tai san hang nim theo miu biéu huéng dan cac phong thuc hién,
sau d6 tong hop bao cao két qua kiém ké va kién nghi cac bién phép sit 1y trinh
hoi doéng kiém ké quyét dinh. Thoi han st dung tai san thiét bi toi thiéu phai
bang thoi gian hao mon do quy dinh ctia nha nudec.

3. Piéu chuyén: Can ct vao tinh hinh va nhu cau sir dung céc tai san co
thé duoc diéu chuyén tir phong nay sang phong khac. Cac phong sir dung tai san
c¢6 nhu cau diéu chuyén, thanh 1y tai san phai 1am gidy dé nghi Van phong trinh
Giam ddc quyét dinh méi thuc hién viée diéu chuyén hoac ban giao tai sdn vao
kho chd thanh 1y. Khi didu chuyén phong c6 tai san giam do diéu chuyén lam
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thu tuc giao nhan ndi bo (phi€u diéu chuyén ndi bo). Van phong can ctr phi¢u
di€u chuyén dé di€u chinh tang giam trong so6 theo doi tai san.

4. Thanh 1y: Tai san dugc thanh 1y trong cac truong hop: Hét thoi han sir
dung, bi hu hong hodc con thoi han st dung nhung bi hu héng khong thé st
dung duogc viéc stra chita khong c6 hiéu qua hodc tai san con thoi han str dung,
khong bi hu hong nhung khong c¢6 nhu cau str dung phai trinh Giam dc xem xét
quyét dinh. Van phong 1am thi tuc tiép nhan nhéap vé kho cta co quan.

- Hoi dong thanh 1y tai san uy quyén cho Vian phong chiu trach nhiém lam
cac thu tuc thanh 1y tai san thiét bi theo ding quy dinh hién hanh cta nha nuéc.

- Hoi dong quan 1y tai chinh, tai san co quan dong thoi 1a Hoi dong kiém
ke, thanh ly tai san.

- Tham quyén Quyét dinh thanh Iy tai san ctia don vi dugc thuc hién tai
Nghi quyét s 118/2019/NQ-HPND ngay 05/12/2019 cia HDND vé quy dinh
phan cp quan 1y sir dung tai san nha nude trén dja ban tinh Son La.

Piéu 19. Quan Iy hach toan tii sin

Ké toan c6 trach nhiém hach toan tai san theo quy dinh cua phap luat vé
Luat ké toan, théng ké va Thong tu sb 24/2024/TT-BTC ngay 17/4/2024 cta Bo
Tai chinh vé viéc huéng din ché do ké toan hanh chinh sy nghiép. C6 trach
nhiém hach toan kip thoi, day du vé sb luong va gia trj tai san, 1ap so, thé tai san
theo quy dinh, luu trir ho so mua sdm tai san cta toan don vi.

Chuong 111
TO CHU'C THUC HIEN

Piéu 20. Trach nhiém ciaa linh dao cic phong va cian bd, cong
chirc, nguoi lao dong trong co quan

1. Can bg va cong chuc, nguoi lao dong thudc S& Dan tdoc va Ton gido
c6 trach nhi¢m thuc hién nghiém tic Quy ché quan 1y, st dung tai san nha
nuoc, déng thoi 1a nguoi kiém tra giam sat viéc thuc hién quy ché d6i véi moi
thanh vién trong co quan.

2. Trudng phong, pho truong phong cac phong thudc Sé cd trdch nhiém
huéng dan, kiém tra, d6n doc viéc thuc hién quy ché, quan 1y sir dung tai san
nha nudce doi v6i can bd, cong chirc thude phong quan 1y.
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3. Chanh Vin phong, ké toan co quan co trach nhiém tham muu gitp
Giam dbc hoan chinh ho so quan 1y, sir dung tai san co quan theo ding quy dinh
ctia quy ché nay va cac quy dinh ctia nha nudc.

Pi¢u 21. Khen thuéng, ky luat

1. Tap thé phong va can b cong chirc, ngudi lao dong co tinh than trach
nhiém thyc hién t6t quy ché quan 1y, sir dung tai san duoc khen thuong theo quy
dinh hién hanh.

2. Tap thé phong va can bo cong chirc, ngudi lao dong lam trai quy dinh
trong quy ché nay thi tuy theo tinh chat, mirc d6 vi pham s& phai bdi thuong
thi¢t hai, xur phat hanh chinh, xtr Iy ky luat hodc truy ctru trach nhi¢m theo quy
dinh cua phap luat.

Diéu 22. Di¢u khoan thi hanh

Lanh dao s&, Lanh dao cic phong chuyén mén va toan thé can b cong
chtrc, nguoi lao dong c6 trach nhiém thue hién nghiém tic quy ché nay.

Trong qué trinh thyc hién c6 nhiing diém chua phu hop, dé nghi céac
phong phan anh dé Vian phong tong hop, stra ddi, bd sung, trinh Giam ddc
quyét dinh./.
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